★办理地点：
中国电子口岸数据中心深圳分中心电子口岸办事窗口
地址：深圳市福田区福中三路市民中心行政服务大厅东厅27-33号窗口

★办理手续查询网址：
http://www.szcport.cn/
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★办理所需要提交的资料：
中国电子口岸数据中心深圳分中心
网址：http://www.szcport.gov.cn/main.jsp
资料（一）
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资料（三）
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《受理登记表》至办理窗口取表填写。


样式如下：
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中 国 电 子 口 岸 企 业 情 况 登 记 表



 法 人 卡 持 卡 人 基 本 信 息                 

		持卡人姓名

		

		性 别

		男□  女□

		联系电话

		



		国籍/地区

		

		职 务

		

		证件类别

		



		证件号码

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		企业地址

		

		挂 失 

		□





       操 作 员 卡 持 卡 人 基 本 信 息（1）           

		持卡人姓名

		

		性 别

		男□女□

		国籍/地区

		

		学 历

		



		证件类别

		

		职 务

		

		出生日期

		

		邮 编

		



		证件号码

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		联系电话

		

		电子信箱

		

		报 关 员

		□是  □否



		户口地址

		

		网上支付权限

		□是  □否



		注销姓名

		

		卡  号

		

		挂   失

		□





       操 作 员 卡 持 卡 人 基 本 信 息（2）             

		持卡人姓名

		

		性 别

		男□女□

		国籍/地区

		

		学 历

		



		证件类别

		

		职 务

		

		出生日期

		

		邮 编

		



		证件号码

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		联系电话

		

		电子信箱

		

		报 关 员

		□是  □否



		户口地址

		

		网上支付权限

		□是  □否



		注销姓名

		

		卡  号

		

		挂   失

		□





企 业、操 作 员（报关员） 向 海 关 、外 汇 申 请 权 限

		海 关

		海关（企业）

		□ 进口业务     □ 出口业务      □ 网上付税      □ 快件申报



		

		报关单

		□审核申报   □申报确认  

		快件管理

		□录入    □申报



		

		网上付税

		⑴□查询□指定缴款单位□担保实际缴款□支付初审□支付复审□支付确认

⑵□查询□指定缴款单位□担保实际缴款□支付初审□支付复审□支付确认



		外 汇

		外汇（企业）

		□ 进口付汇   □出口收汇

		出口收汇（操作员）

		□录入   □申报





企 业 信 息 外 汇 局 备 案

		主管外汇局

		

		联 系 人

		

		联系电话

		



		行业代码

		

		企业性质

		

		电子邮箱

		



		人民币注册

资金(万元)

			



		外币注册

币种

		

		外币注册资金（万）

		





企 业 银 行 帐 号 信 息（必填）

		银行名称

		

		基 本 帐 户

		







申请单位签章（公章）

年    月    日





填 表 说 明



一、请逐项填写清楚，企业负责人签字并加盖公章,此表不能涂改，可复印。

二、“法人卡持卡人基本信息”栏：（须填写营业执照法定代表人信息，不可授权他人）

1、职务：填写法人卡持卡人职务：

2、证件类别：选择填写代码及名称01）身份证、02）军官证、03）警官证、04）军队文职证、05）军队离退休证、06）护照、07）居留证、08）回乡证、09）台胞证。

三、“操作员卡持卡人基本信息”栏：（来料加工企业必须填写外商投资者信息）

1、学历：选择填写代码及名称0）高中以下、1）高中、2）中专、3）大专、4）大学、5）硕士、6）硕士以上；

2、职务：填写操作员卡持卡人职务；

四、“企业、操作员（报关员）向海关、外汇局申请权限”栏：根据企业、操作员【⑴和⑵】情况，分别在“□”中打“√”。（来料加工企业或运输企业不填）。

五、“企业信息外汇局备案”栏：（运输企业或来料加工企业不填）

1、主管外汇局：企业注册所在地外汇局；如深圳市外汇管理局

2、电子信箱：非必填项，如无，可不填；

3、行业代码：选择填写代码及名称001）农林牧渔业、002）采掘业、003）制造业、004）电力、煤气及水的生产和供应业、005）建筑业、006）地质勘探和水力管理业、007）交通运输、仓储及通信业、008）批发和零售贸易餐饮业、009）金融保险业、010）房地产业、011）社会服务业、012）卫生体育和社会福利业、013）教育文化艺术及广播电影电视业、014）科学研究和综合技术服务业015）国家机关、政党机关和社会团体、016）其它；

4、企业性质：选择填写代码及名称11）中资国有企业、12）中资集体企业、13）中资私营企业、14 ) 中资个体企业、15）中资联营企业、16）中资股份企业、21）港、澳、台与内地合资企业、22）港、澳、台与内地合作企业、23）港、澳、台独资企业、24）港、澳、台投资股份制企业、31）中外合资企业、32）中外合作企业、33）外商独资企业、34）外商投资股份制企业、99）其他经营组织形式；

5、人民币注册资金：工商营业执照上注明的注册人民币资金，如未注明可不填；

6、外币注册币种及资金：工商营业执照上注明的外币注册资金及币种，如未注明可不填；

7、最初设立日期及截止有效期限：企业工商营业执照上登记的营业期限起始日及截止日，如未注明可不填；

六、“企业银行帐号信息”栏（必填栏，运输企业除外）： 

请各企业填写公司基本帐号和开户银行，不可以空白。

备注：申请企业法人卡只需填写“法人卡持卡人基本信息”栏；申请企业操作员卡需填写“操作员卡持卡人基本信息（1）或（2）”栏。如需申请2张以上操作员卡，请登录“www.szcport.gov.cn”网站下载打印《中国电子口岸操作员（报关员）情况登记表》，按照企业指定的操作员人数填写“操作员卡持卡人基本信息”，表格可复印。 




中国电子口岸数据中心深圳分中心业务受理登记表

受理时间：20  年   月   日           受理编号： （8位数条形码编号）

		



企



业



填



写

		办理

企业

情况

		企业名称

		

		组织机构代码

		



		

		

		经 办 人

		

		联系电话

		



		

		办理项目

		□入网申请   □备案资料变更   □报关员印制卡   □增补制卡  

□外汇延期   □电子证书更新   □解锁   □增加网上支付权限

□增加其它业务权限   □注销企业    □注销操作员（报关员）              



		

		收

费

标

准

		类  别

		项    目

		数   量

		单  价



		

		

		申购

设备

		□IC卡

		

		120元/张



		

		

		

		□报关员卡

		

		120元/张



		

		

		

		□IKey卡

		

		182元/个



		

		

		

		□读卡器

		

		280元/台



		

		

		

		□数据光盘

		

		300元/张



		

		

		技术

服务

		□技术服务费

		

		50元/张



		

		

		

		收费依据：广东省物价局粤价函【2008】569号



		业

务

办

理

协

议

		1. 上述收费包括中国电子口岸数据中心深圳分中心为企业提供注册期内“中国电子口岸”系统应用项目的信息、技术、操作等的咨询和答疑。

1. 企业在使用“中国电子口岸”系统时，须遵守国家有关法律、法规和规章制度。

1. “中国电子口岸”数据光盘等软件的知识产权，受国家法律保护，不得进行复制或借予他人使用于违法行为。

1. 本登记表[一式二份]不得涂改，经双方签字盖章后，具有合同效力。

1. 其他约定：



		

企

业

盖章

		



               

    （企业盖章）





		

中国电子口岸

数据中心

深圳分中心

 （章）



受理人：          







第一联  分中心留存联（白色）   第二联   企业留存联（黄色）



温 馨 提 示



一、电子口岸新入网用户如需了解申请事项的办理情况，请在企业递交审核材料的2个工作日后，登陆“中国电子口岸数据中心深圳分中心”（www.szcport.gov.cn）网站首页右上角“入网办理查询”处查询办理进度。登录帐号为：《中国电子口岸数据中心深圳分中心业务受理登记表》右上角的受理编号（8位），密码为贵公司《组织机构代码证》的后6位代码。

二、如确认贵公司相关手续已办理完毕，请携带以下有效证明文件到市民中心行政服务大厅东厅电子口岸窗口领取设备和发票：1、在“市民中心行政事业性收费点”已完成缴费的《业务受理缴费通知书》；2、经办人有效身份证原件。

三、电子口岸卡初始密码均为：8个8。初次使用IC卡必须修改初始密码，在使用中如连续累计输错三次密码，系统将自动锁定IC卡，须持相关证明文件到电子口岸窗口办理解锁方可使用。

四、电子口岸卡（法人卡和操作员卡）自受理之日起，有效期为两年，企业需在IC卡过期前持相关有效证明文件到电子口岸窗口办理电子证书更新。更新或解锁后的IC卡密码恢复为初始密码：8个8。

五、企业操作员和报关员离职后，企业应持法人卡、离职操作员/报关员卡和相关有效证明文件到电子口岸窗口办理注销手续。

六、如需了解具体办事规程，请登陆 “中国电子口岸数据中心深圳分中心” 网站（www.szcport.gov.cn）查询《中国电子口岸企业用户办事指南》。

七、此《中国电子口岸数据中心深圳分中心业务受理登记表》和《业务受理缴费通知书》是电子口岸业务受理和缴费凭证，请妥善保管。如不慎遗失，请及时联系电子口岸。

咨询电话：（0755）82107810  84394300

感谢您对电子口岸的大力支持！
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